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WordPress 101

Avoir un site WordPress 
serait utile

Formations en ligne 
Vidéos-tutoriel

Professionnels qui veulent 
un site WordPress ou qui en 
détiennent déjà un

Pré-requis

Objectifs

Contenu

Audience

Quand vous voyez une flèche 
↪︎ 

cliquez  sur la flèche pour 
suivre le lien.  

 

Ce lien peut vous diriger dans le livre  
ou sur le web.

Partager avec vous des 
connaissances pertinentes 
dans la création et gestion  
d’un site WordPress

http://dianebourque.com
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C’est quoi  
WordPress ?

 WordPress est un 
logiciel qui vous permet de 
créer un site web. 
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WordPress  
est un logiciel de gestion de contenu qui nous  

permet de créer un site Web.  
Pour connaître WordPress, familiarisez-vous avec le .com et le .org :

WordPress.com WordPress.org 

est un site web qui nous permet de 
créer notre propre site ou blogue 

gratuitement.

est un site web qui nous permet de 
télécharger le logiciel WordPress 

gratuitement.

http://wordpress.com ↪︎ http://wordpress.org ↪︎

C’est quoi WordPress ?

http://dianebourque.com
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WordPress est  
un logiciel 

né en 2003 et a immédiatement été mis à la portée de tous 

une création de Matt Mullenweg et Mike Little 

libre (open source) + gratuit 

distribué sous la licence GPL (General Public Licence) 

géré aujourd’hui par la Fondation WordPress ↪︎ 

toujours le logiciel de SGC le plus populaire 

offert sous le modèle d’affaires Freemium (Free + Premium) 

est disponible en ± 50 langues

WordPress 
propulse 76,000,000 sites  

propulse 27 % du web 

propulse ± 30% des 
nouveaux sites 

publie chaque mois ± 
60,000,000 articles 

50,000 nouveaux sites à 
tous les jours

https://wordpress.com/activity ↪︎ expandedramblings.com/wordpress-statistics ↪︎

C’est quoi WordPress ?

http://dianebourque.com
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DRUPAL 
drupal.org

wordpress 
wordpress.org

JOOMLA 
joomla.org

Un système de gestion de contenu ou SGC 
(Content Management System ou CMS) est un 
logiciel destiné à la conception et à la mise 
à jour dynamique de sites Web :  

ils sont gratuits et téléchargeables à 
partir du Web 

le tableau de bord est accessible en ligne 
avec identifiant et mot de passe 

ils permettent la mise en ligne de 
contenu 

ils permettent de séparer les opérations 
de gestion de la forme et du contenu 

ils permettent de structurer et archiver 
le contenu par date, par auteur, de façon 
chronologique, par mot-clés et autres

Il existe 3 grands Système de 
Gestion de contenu  (SGC) gratuits et 

semblables :  
WordPress, Joomla et Drupal 

Les agences Web peuvent également vous  
créer un SGC personnalisé.

WordPress comme Système de gestion de contenu

http://dianebourque.com
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http://ma.tt ↪︎

WordPress comme Système de gestion de contenu
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http://ma.tt ↪︎

 
 
 

 
 

On compte 514 employés 
chez Automattic répartis 

partout  
sur la planète

http://automattic.com ↪︎

Salut,  

Mon nom est Matt Mullenweg. Je suis le co-
fondateur de WordPress. Je suis né en 1984 
et j’ai grandi à Houston au Texas. En 2002, 

quand j’avais 19 ans, j’ai commencé à 
développer le code que l’on connaît 

maintenant comme WordPress. Le 27 mai 
2003, j’ai mis le logiciel WordPress à la 

disposition des gens sur le Web afin qu’ils 
puissent avoir une voix sur le Web. En 2005, 

j’ai déménagé à San Francisco et j’ai fondé la 
compagnie Automattic. WordPress est 

aujourd’hui le logiciel libre le plus populaire 
sur le Web et son futur est brillant. 

Matt Mullenweg et Automattic

http://dianebourque.com
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Vous obtenez votre propre site gratuit,  
hébergé gratuitement par WordPress. DIFFÉRENCE Vous obtenez gratuitement le logiciel WordPress 

afin de créer votre site, hébergé par vous ($).

Vous pouvez acheter des produits tel que 
domaines et autres chez WordPress Store. DIFFÉRENCE Avec WordPress.org, vous n’avez pas accès au 

WordPress Store, mais ce n’est pas un désavantage.

Le gros avantage de WordPress.com est qu’il 
n’y a aucune mise à jour à faire. AVANTAGE

Le gros avantage de WordPress.org est que vous 
êtes propriétaire à 100% de votre site web et en 
détenez 100% le contrôle.

Aucun accès au logiciel ni aux extensions 
(plugins). DIFFÉRENCE

Avec WordPress.org, vous avez accès à plus de 
40,000 plugins et à une multitude de plugins 
payants. Donc, plein d’options pour votre site.

wordpress.com ↪︎ wordpress.org ↪︎

WordPress.com et WordPress.org  

http://dianebourque.com
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http://wordpress.com ↪︎

1. Aller chez fr.wordpress.com ↪︎ 
2. Cliquez sur Créez un site 
3. Choisissez l’adresse de votre site 
4. Cliquez sur Créer votre site et 

continuer 
5. Vérifiez votre courriel et confirmez 

votre inscription ! 
6. C’est parti !

2

Créez votre site gratuit chez WordPress.com

http://store.wordpress.com ↪︎

Visitez la  
Boutique WordPress 

Dans la Boutique pour acheter 
des thèmes, de l’espace, des 

domaines et + 
(en anglais seulement).

1

2

3

4
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Créez votre site à partir de WordPress.org

http://fr.wordpress.org ↪︎

5 éléments essentiels 
pour créer votre site à 

partir de WordPress.org 

1. Nom de domaine  
2. Hébergeur  
3. Logiciel WordPress  
4. Base de données MySQL  
5. Thème WordPress (optionnel)

http://vous.com

1 2 3 4 5

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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C’est beau les Tableaux de bord 
WordPress et oui, ça deviendra  

« facile »  
avec le temps.

Pourquoi WordPress ?

1. Parce que c’est beau et facile à utiliser

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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L’extension Yoast dans votre site 
WordPress.org vous outillera pour 
améliorer votre rendement dans 

Google.

Pourquoi WordPress ?

http://yoast.com ↪︎

2. Parce que Google aime WordPress

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://yoast.com
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Pourquoi WordPress ?

https://wordpress.org/plugins ↪︎

Les extensions dans WordPress vous 
permettent d’ajouter des 

fonctionnalités à votre site. En plus, 
vous avez accès à 100% du logiciel de 

l’extension. Formidable !

Les 48,194 extensions 
dans WordPress sont gratuites. 

Il existe également des centaines 
d’extensions payantes. Le choix ne 

manque pas ! Bravo aux 
développeurs.

3. Parce qu’il est malléable

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
https://wordpress.org/plugins
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Pourquoi WordPress ?

http://www.w3c.org ↪︎

WordPress respecte les normes du 
Web actuel et ses mises à jour 

assurent un logiciel performant sur le 
Web.

4. Parce qu’il est conforme aux normes du Web

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://www.w3c.org
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5. Parce qu’il est     libr       et    gratuit

6. Parce qu’               Automat  est formidable

7. Parce que la                                           est mondiale et magnifique               

libre gratuit

Automattic 

Communauté

Pourquoi WordPress ?

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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Archives, Articles,  

Barre latérale, Catégories, Commentaires, CSS, Entête, Étiquettes, 

Extensions, FTP, Hébergement, Image à la une, Liens, Médias, Menus, 

Mots-clés, MySQL, Nom de domaine, Onglets, Pages, PHP , Pied de page, 

Réglages, RSS, Statistiques, Tableau de bord, Thème, Widgets

Vous devrez vous 
familiariser avec le 

langage de 
WordPress. 

http://dianebourque.com/langage-vocabulaire-wordpress ↪︎

Le langage de WordPress

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com/langage-vocabulaire-wordpress
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imagination

conception

création

Intégrer WordPress à votre présence web

http://dianebourque.com
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WordPress = site traditionnel

http://dollorama.com ↪︎

WordPress = blogue + votre site

http://blogues.radio-canada.ca ↪︎

Votre site + blogue WordPress  
= c’est possible !

Des millions de sites WordPress sont des sites 
traditionnels dans le sens que le site ne 

comprend pas de blogue.

Intégrer WordPress à votre présence Web

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dollorama.com
http://blogues.radio-canada.ca
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Que voulez-vous vendre sur le 
Web ?

WordPress = Boutique en ligne WordPress = site de membres

Il existe plusieurs extensions pour créer et 
gérer un site de membres dans WordPress.

http://www.woothemes.com/woocommerce ↪︎

wordpress.org/plugins/buddypress ↪︎

wordpress.org/plugins/paid-memberships-pro ↪︎

Intégrer WordPress à votre présence Web

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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WordPress = Réservations WordPress = Artistes

http://www.veroniquecloutier.com ↪︎

Pourquoi les artistes utilisent-ils WordPress ? 
Réréfencement - SEO - Gestion

Auberges, B&B, Hôtels - les extensions de  
« Booking » sont ici  

pour vous !

www.checkfront.com ↪︎

Intégrer WordPress à votre présence Web

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://www.veroniquecloutier.com
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WordPress = Événements WordPress = Courtier immobilier

Plusieurs extensions sont disponibles pour les 
Courtiers immobiliers = formidable !

Les nouvelles extensions « events » -  c’est 
beau et ça promet !

wp-events-plugin.com ↪︎

wpeventsplanner.com ↪︎

wordpress.org/plugins/wp-property ↪︎

Intégrer WordPress à votre présence Web

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://wp-events-plugin.com
http://wpeventsplanner.com
http://wordpress.org/plugins/wp-property
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Les styles de sites WordPress

J’aime bien ces nouvelles 
extensions pour le 

financement participatif - 
y participerez-vous ?

Comme un site pour financement participatif (crowdfunding)

www.ignitiondeck.com ↪︎

Intégrer WordPress à votre présence Web

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://www.ignitiondeck.com
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Ma liste chez Scoop It 

http://wordpress.org/showcase ↪︎ http://dbq.me/beauxsites-scoopit ↪︎

À ces 2 
adresses http://- 

vous trouverez des 
beaux sites 
WordPress

Beaux sites WordPress

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://wordpress.org/showcase
http://dbq.me/beauxsites-scoopit
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http://vip.wordpress.com ↪︎

Le service VIP de WordPress est 
offert aux grandes entreprises qui 

veulent héberger leur site chez 
WordPress.com, profiter de 

l’achalandage des visiteurs et des 
autres avantages.

Beaux sites WordPress

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://vip.wordpress.com
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Les 
utilisateurs

 Dans un site 
WordPress, vous pouvez 
avoir autant d’utilisateurs 
que vous le voulez !

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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Il y a 5 niveaux d’utilisateurs 
dans WordPress.   

Il n’y a aucune limite sur le 
nombre d’utilisateur dans un site 
WordPress.  

Seul l’administrateur peut 
ajouter et supprimer des 
utilisateurs.  

Lequel êtes-vous? 

L’abonné ne peut qu’accéder au site. Il ne peut pas ajouter du contenu. 

Le contributeur peut ajouter des articles mais pas des photos (médias). 

L’auteur peut ajouter des articles et des photos (médias). 

L’éditeur peut ajouter des articles, des photo et des pages. 

L’administrateur peut tout faire. 

Les utilisateurs

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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Voici une liste des tâches que l’on 
peut accomplir dans WordPress  

Ajouter Articles 

Ajouter des Pages 

Créer des liste de Liens 

Ajouter des fichiers 

Gérer la Base de données SQL 

Gérer les Commentaires 

Gérer les Thèmes 

Ajouter des Extensions (plugins) 

Ajouter et gérer les utilisateurs

Les utilisateurs

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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Les thèmes 
WordPress

 Le thème WordPress 
est la maquette de votre 
site. Il existe des milliers 
de thèmes.

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com


dianebourque.com ↪︎dianebourque.com ↪︎ 33dianebourque.com ↪︎ CHAPITRES ↪︎ page

1. En-tête (Header) 
Dans l’en-tête, on insère notre logo et nos 
menus. 

2. Contenu (Content) 
Le contenu affiche les articles, les pages, les 
résultats de recherche, les catégories et les 
archives. 

3. Colonne latérale (Sidebar) 
Une colonne latérale (Sidebar) est composée 
de Widgets que l’on insère à partir de notre 
Tableau de bord. 

4. Pied de page (Footer)  
Le pied de page (Footer) devrait afficher l’année, 
le droit d’auteur et le titre du site. On peut aussi 
y insérer des colonnes de Widgets. 

1

2 3

4

avosaffaires.ca ↪︎

Les thèmes WordPress

http://dianebourque.com
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On reconnait plusieurs styles pour 
les sites WordPress : Business, E-

Commerce, Magazine. Lequel 
s’applique à vous ?

themeforest.net ↪︎ elegantthemes.com ↪︎ theme.wordpress.com ↪︎

WordPress offre un grand nombre 
de thèmes gratuits ou payants 

directement à partir du Tableau de 
bord. Merci WordPress !

Le look des sites WordPress est 
défini par son thème. Il existe des 
milliers de thème. Quel genre de 

thème aimez-vous ?

Les thèmes WordPress

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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Les articles  
et les pages

 Les articles et les 
pages sont natifs dans tous 
les sites WordPress et sont 
vos outils principaux pour 
publier du contenu.
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Les articles et  
les pages

sont les outils de publications principaux de 
WordPress et font partie de tout site WordPress

Chaque article et 
chaque page aura 

son propre URL

http://votresite.com/monarticle 
http://votresite.com/mapage

Pour Google, les 
articles

contiennent le contenu pertinent, original et actuel 
de votre site Web

Google regarde en 
premier dans les URLs 
pour ses résultats de  

recherche

C’est quoi un article et une page ?

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
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Différence Les articles + les pages Articles Pages
Nature C’est quoi la nature? Contenu dynamique Contenu statique

Étiquettes On y ajoute des étiquettes ? Oui Non

Catégories On les classe dans des catégories ? Oui Non

Archives S’archivent par auteur, date,   
étiquette, catégorie ? Oui Non

Recherche Apparaissent dans les résultats de recherche  
dans le site ? Oui Oui

Google Apparaissent dans les résultats de recherche  
dans Google ? Oui Oui

Fil RSS S’intègrent au Fil RSS ? Oui Non

Différences entre articles et pages 
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SVP notez bien 
votre 

identifiant 
& 

mot de passe ! 
C’est important.

Accédez à votre tableau de bord 

http://votresite.com/wp-admin

Vous 
avez oublié 

votre mot de 
passe?  

/wp-admin 
donne accès à 
tous les sites 

WordPress

Ajouter un article
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1. Accédez à votre Tableau de bord 

2. Cliquez sur Articles 

3. Cliquez sur Ajouter 

4. Ajoutez un Titre 

5. Cliquez sur Enregistrer brouillon 

6. Ajoutez du Contenu 

7. Classez votre article dans une ou 
des Catégories  

8. Ajoutez des Étiquettes 

9. Cliquez sur Publier quand l’article 
est prêt pour la publication (pas 
avant)

1

2

3

4
5

7

8

9

6

Ajouter un article
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1. Accédez à votre Tableau de bord 

2. Cliquez sur Pages 

3. Cliquez sur Ajouter 

4. Ajoutez un Titre 

5. Cliquez sur Enregistrer brouillon 

6. Ajoutez du Contenu 

7. Cliquez sur Publier quand la page 
est prête pour la publication (pas 
avant)

1

3

2

4
5

7

6

Notez qu’il n’y a 
pas de  

mot-clé ni de catégorie  
pour les pages.

Ajouter un page
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Suggestions pour le titre 
60 à 80 caractères incluant les 
espaces 

Placez des mots-clés dans le titre 

Assurez-vous que le titre et le 
permalien sont identiques ou 
presque 

Remplacez lamour par amour dans le 
lien (si l’amour était dans votre titre) 

Si vous changez le titre, ajustez le 
Permalien

Le titre
Le permalien

Le Permalien est 
l’élément le plus 

important dans Google.

La structure de vos 
permaliens est 

déterminée dans 
Réglages | Permaliens

Le titre
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Le contenu dans les articles 
ou pages 

Texte (400 à 1200 mots) par article 
ou page 

Images (individuelles ou en galerie) 

Vidéos (YouTube, Vimeo, etc ou les 
vôtres) 

Pièces jointes : PDF, PowerPoint, 
Word, etc. 

Liens internes et externes

Cliquez sur cette 
icône pour faire 

apparaître la 2e rangée 
de boutons.

WordPress a un 
importateur de texte. 

Utilisez-le pour 
importer n’importe 

quel texte.

WordPress 
a un compteur 

de mots.

Le contenu
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400 à 1200 mots ? 
Ce n’est pas une règle obligatoire. Mais  

avec l’algorithme Hummingbird de Google, 
il est évident que Google enverra les visiteurs 

à votre site si vous avez du contenu pertinent et original.  
Google ne rendra plus ses résultats seulement à partir 

de mots-clés mais examinera le contexte dans 
lequel ces mots-clés se retrouvent.

Le contenu
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 WordPress permet : 
Enregistrer au mode Brouillon 

Publier sur le Web 

Publier mais avec mot de passe 

Programmer pour publication 
plus tard 

Changer la date de publication

Familiarisez-
vous avec les 

différents modes de 
publication - ils vous 

seront utiles.

Vous pouvez en 
tout temps change le 

mode de publication de 
vos pages et 

articles

La publication
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1. Si possible, ajoutez des mots-clés dans le titre de vos articles 
et pages 

2. Si possible, assurez-vous que le titre de vos articles et pages 
concordent avec vos URLs (permaliens) 

3. Ajoutez des étiquettes (mots-clés) à vos articles  

4. Classez vos articles dans des catégories 

5. Ajoutez du contenu original dans vos articles et pages 

6. Si possible, 400 - 1200 mots par article ou page

Conseils pour les articles et les pages
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Les images
 WordPress vous 
permet d’ajouter autant 
d’images que vous le voulez 
sur votre site. Avez-vous 
vos images ?
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Dans le thème

Dans cette Formation, nous 
ajoutons des images dans vos 

articles et vos pages.

Oui, il y a beaucoup d’images sur un 
site WordPress. Elles peuvent 
s’ajouter : 

dans vos articles et vos pages 
dans votre thème 
dans votre CSS 
dans vos widgets 
avec des extensions 
dans l’image à la une 
dans des portfolios 
dans des galeries 
dans des carrousels 

Dans le CSS

Dans les articles

Dans les widgets

Les images dans WordPress
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http://demo.lovethemes.co/corso/

x48

WordPress 
vous offre des 

milliers de façon de 
présenter vos idées 

par image. 

Les images dans WordPress
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À partir d’un article ou d’une page : 

1. Cliquez sur Ajouter un média 

2. Cliquez sur Envoyer des fichiers ou 

3. Choisissez une photo dans votre 
Bibliothèque de médias ou 

4. Insérer à partir d’une adresse web 

5. Cliquez sur Insérer dans l’article

1

2 3

4

5

Ajouter une image
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1. Cliquez sur Média et Cliquez sur l’image 
que vous voulez modifier 

2. Cliquez sur Modifier l’image et et 
apprenez à modifier l’image

1 2 3 4 5 6 7

Les options de modifications sont les 
suivantes : 

1. Recadrage (crop) 

2. Rotation anti-horaire 

3. Rotation horaire 

4. Flip vertical 

5. Flip horizontal 

6. Défaire (undo) 

7. Refaire (redo)

1

2

Modifier une image
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À partir d’un article ou d’une page : 
1. Cliquez sur Ajouter un média 

2. Cliquez sur Créer une galerie 

3. Cliquez sur Envoyez des fichiers ou 
Bibliothèques de médias et 
choisissez les images que vous voulez 
ajouter à la galerie 

4. Cliquez sur Créer une nouvelle galerie

1

2 3

4

Ajouter une galerie d’images
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À partir d’un article ou d’une page : 
1. Arrangez les images dans l’ordre que 

vous voulez en cliquant et glissant les 
images 

2. Choisissez le nombre de colonnes que 
vous voulez 

3. Cliquez sur Insérer la galerie 

4. La galerie s’affiche dans un carré 
comme l’indique l’image.  

5. Pour voir la galerie, cliquez sur 
Prévisualiser les modifications dans la 
boîte Publier

2

3

1

4 5

Ajouter une galerie d’images
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Les éléments de votre image : 

1. Titre = le texte qui s’affichera lorsque le 
visiteur passera sa souris par dessus 
l’image  

2. Légende = le texte qui s’affichera au 
dessous de l’image si votre thème le 
permet 

3. Texte alternatif = le texte que Google 
va lire (n’apparaît pas sur le site mais 
dans le code source) 

4. Description = Pour vous. N’apparait pas 
sur le site ni dans le code source. 

5. Alignement = Alignez votre image à la 
gauche, à la droite, au centre ou aucun. 

6. Lier à = Liez votre image au fichier, à un 
lien Web ou aucun. 

7. Taille = choisissez la Taille original ou une 
autre taille.

1

2

3

4

5

6

7

Éléments importants pour vos images
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Après l’insertion de l’image, les options pour 
l’image apparaitront dans un autre format. 

Cliquez sur Médias et cliquez sur l’image: 

 
 
Ici, vous pouvez modifier en tout temps le Titre 
- La légende et le Texte alternatif. 

  

Pour le titre 
et le Texte alternatif 

de l’image, je 
recommande de placer le 

Titre de l’article ou 
de la Page.

Le plus important pour 
Google est le Titre et le 

texte alternatif de l’image.

Éléments importants pour vos images
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5 éléments importants  

1. Le nom  
Le nom de votre image est l’élément le plus important. Il 
formera votre URL et Google va l’examiner en premier. 
 

2. Le type 
Les types d’images pour WordPress : .jpg .png .gif  
Les types d’images non recommandés : .tiff .bmp .jpeg  
 

3. Les dimensions  
La taille ne devrait pas dépasser 1100 pixels en largeur ou 
idéalement 600-800 pixels en largeur 

4. Le titre 
Le titre de votre image devrait être le titre de votre article 
ou votre page. 

5. Le texte alternatif 
Le texte alternatif est le texte qui apparaît pour les 
personnes malvoyantes. 150 caractères ou 5 à 10 mots.

1
2

3

5

4

http://dbq.me/wp-images ↪︎

SVP  
Lire mon  
article

Éléments importants pour vos images
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Écoutez Matt vous 
dire pourquoi le 

texte alternatif 
est si important

http://dbq.me/cutts-alt-tags 

Éléments importants pour vos images
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Élément Consigne Pourquoi Importance
Nom de l’image Nommez votre image AVANT de l’importer dans 

WordPress. Utilisez les mots-clés de votre article 
séparés par des traits-d’union, sans accent et en 
minuscule:  
ex : wordpress-image-optimisation.jpg 

Pour Google: les mots-clés sont importants 
Pour WordPress: les mots-clés facilitent la 

recherche dans les images et évite les 
pépins liés aux accents et caractères 

spéciaux

★ ★ ★ ★ ★

Type d’image Utilisez seulement les formats .jpg, .png et .gif. Évitez 
les formats .tiff, .bmp et autres

Pour Google: aucune importance 
Pour WordPress: les formats inusités 

peuvent causer des pépins 

★ ★ ★ ★ ★

Texte alternatif Ajoutez un texte alternatif à votre image.  
C’est important pour Google.

Pour Google: très important 
Pour WordPress: aucune importance 

★ ★ ★ ★ ★

Taille de l’image Si possible, ajoutez des images moins de 900 pixels en 
largeur avant de les importer dans WordPress. Pour 
réduire vos images, vous pouvez le faire ici : http://
picresize.com ↪︎

Pour Google et WordPress: les images 
beaucoup trop grandes vont ralentir la 

vitesse de téléchargement 

★ ★ ★ ★ ★

Éléments importants pour vos images
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Des images beaucoup trop grosses 
Aucune de vos images ne devrait dépasser 1100 pixels en largeur. La majorité ne devrait pas dépassé 900 pixels en largeur. 
Ne vous préoccupez pas de la hauteur - elle devrait s’ajuster en proportion. 

Des accents dans le titre des images (ou .PDF) 
On ne veut pas des é et des ç dans le titre de vos images ! Oui, vous pouvez les ajouter mais ça cause des pépins dans bien 
des sens. Donc : école-éducation.jpg devrait être ecole-education.jpg 

Des images avec un mauvais nom de fichier 
Une image qui se nomme img10928374389.jpg vaut un gros 0 dans Google. Vous ne pouvez pas changer le nom  
du fichier après son importation dans WordPress. Il faut absolument changer le nom AVANT l’importation.  

Des images dans des mauvais formats : .tiff, .bmp 
En ordre de préférence, utilisez ces formats pour vos images : .jpg, .png et .gif 

Des images en double, en triple et + 
Beaucoup de mes clients ajoutent les images une, deux, trois... fois. Parce qu'ils ne comprennent pas comment 
fonctionnent l'ajout d'images, ils multiplient les efforts ! Pas bon ! N'engorgez pas votre serveur. 

Les images 
dans Google sont 
très importantes. 

Mettez-y des mots-
clés !

Erreurs communes avec vos images
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1. Il faut être prudent dans l’utilisation des images. On ne peut 
pas faire une recherche dans Google et utiliser n’importe 
quelle image. 

2. Avant d’utiliser une image, posez-vous ces questions :  
- à qui appartient cette image ? 
- ai-je la permission d’utiliser cette image ? 
Si vous n’avez pas les réponses, n’utilisez pas l’image. 

3. Utilisez les services payants de fournisseurs d’images pour 
avoir accès à des millions de belles photos dont vous aurez le 
droit d’utiliser sur votre site Web.

dollarphotoclub.com ↪︎ istockphoto.com ↪︎ fotolia.com ↪︎

Images et droit d’auteur
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1. Cliquez sur Médias 

2. Cherchez pour les images 
dupliquées et supprimez les images 
que vous n’utilisez pas

Votre Bibliothèque de 
médias comprend les images, 
PDFs, Word, vidéos et autres 

documents téléchargés à partir 
de votre ordinateur.

1

Gérer vos images
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1. Il faut absolument ajouter des mots-clés dans le titre de vos 
images et ces mots-clés doivent se retrouver dans le contenu 
de votre article ou votre page 

2. N’ajoutez pas des images avec une largeur supérieure à 1100 
pixels - vous embourbez votre serveur et ralentissez la vitesse 
de téléchargement = MAUVAIS ! 

3. La majorité de vos images ne devraient pas dépasser 700 
pixels de largeur 

4. Abonnez-vous à un service de photos payantes 

5. Faites du ménage dans vos photos !

Conseil pour vos images
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Ajouter des 
vidéos

 WordPress vous 
permet de facilement 
ajouter des vidéos sur 
votre site. Vous ajoutez les 
vôtres ou celle de YouTube 
ou Vimeo.
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youtube.com ↪︎ vimeo.com ↪︎ dailymotion.com ↪︎

vine.co ↪︎ instagram.com ↪︎ tout.com ↪︎

Quelles vidéos pouvez-vous ajouter sur votre site ?
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À partir de votre article ou votre page : 

1. Placez votre curseur dans votre boîte 
de contenu et cliquez sur Ajouter un 
média 

2. Cliquez sur Envoyer des fichiers 

3. Cliquez sur Sélectionner des fichiers  

4. Choisissez votre fichier vidéo et cliquez 
sur Insérer dans l’article

Résultat dans votre article  

Vous pouvez 
utiliser n’importe 

quel format 
vidéo : .mp4 .avi .mov  

.mpg
1

2

3

4

Ajouter votre propre vidéo dans WordPress
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1. Allez sur YouTube, Viméo, DailyMotion 
ou autre site permettant le partage de 
vidéo et 
 
Copiez le URL de la vidéo 

2. Dans votre article, collez le URL dans le 
texte - c’est fait ! 

Assurez-vous de voir 
« watch » dans le URL 

chez YouTube.

1

2

WordPress intègre 
automatiquement les vidéos 

directement à partir du URL de 
la vidéo. Merci WordPress !

Ajouter une vidéo à partir du URL
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Vous pouvez utiliser les 
URL de tous ces services 
pour ajouter une vidéo à 

partir du URL.

codex.wordpress.org/Embeds ↪︎

« video » 

« chiffres » 

« watch » 

Ajouter une vidéo à partir du URL
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1. Allez sur YouTube et cliquez sur 
Partager (en dessous du titre) 

2. Cliquez sur Intégrer 

3. Choisissez la Taille de votre vidéo 

4. Copiez le Code et allez à votre 
Tableau de bord et ouvrez l’article 
ou la page où vous voulez ajouter la 
vidéo

https://www.youtube.com/watch?v=SQEQr7c0-dw↪︎

1

3

2 4

Quand la taille de la 
vidéo n’est pas la bonne, 

utilisez cette méthode pour 
définir la taille de la vidéo 

sur votre site.

Ajouter une vidéo YouTube       PARTIE 1
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À partir de votre article ou votre page : 

1. Cliquez sur Texte 

2. Placez votre curseur là où vous voulez 
ajouter la vidéo et Collez le code 

3. Cliquez sur Mettre à jour (ou publier ou 
Enregistrer brouillon)

Vous ne verrez pas la 
vidéo dans votre Tableau de 
bord. Mais allez sur le site, 

elle est là !

1

2

Ajouter une vidéo YouTube       PARTIE 2
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À partir de votre Tableau de bord : 

1. Cliquez sur Apparence | Widgets 

2. Cliquez sur le Widget Texte 

3. Glissez-le dans un emplacement de 
votre barre latérale 

4. Donnez un Titre à votre Widget 

5. Collez le Code 

6. Cliquez sur Enregistrer

1

2

3
4
5
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Allez sur 
votre site - la 
vidéo est là !

Ajouter une vidéo dans un widget
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1. Ajoutez des vidéos sur votre site. Les internautes aiment les 
vidéos et celles-ci s’affichent bien dans les appareils intelligents. 
25% des vues dans YouTube sont sur des appareils intelligents. 

2. Partagez vos vidéos à partir d’un service comme YouTube, Viméo 
ou DailyMotion. Avec le service Pro de Viméo, vous pouvez faire en 
sorte que vos vidéos ne soient visibles que sur votre site. 

3. Quand vous ajoutez une vidéo dans un article ou dans une page, 
ajoutez du texte. Si vous n’ajoutez aucun texte - vous n’aurez 
aucun mot-clé dans votre article ou page. Vous voulez que Google 
soit capable de lire du texte dans chacun de vos articles ou pages.

Conseils pour vos vidéos
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1. Ajoutez des vidéos sur votre site. Les internautes aiment les 
vidéos et celles-ci s’affichent bien dans les appareils intelligents. 
25% des vues dans YouTube sont sur des appareils intelligents. 

2. Partagez vos vidéos à partir d’un service comme YouTube, Viméo 
ou DailyMotion. Avec le service Pro de Viméo, vous pouvez faire en 
sorte que vos vidéos ne soient visibles que sur votre site. 

3. Quand vous ajoutez une vidéo dans un article ou dans une page, 
ajoutez du texte. Si vous n’ajoutez aucun texte - vous n’aurez 
aucun mot-clé dans votre article ou page. Vous voulez que Google 
soit capable de lire du texte dans chacun de vos articles ou pages.

Conseils pour vos vidéos
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Ajouter des 
pdfs

 Vous pouvez 
facilement ajouter des 
documents PDFs à votre 
site. Votre brochure? 
Rapport annuel? 
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1. Accédez à votre Tableau de bord et 
accédez à un article ou une page 

2. Cliquez sur Ajouter un média et suivez 
la même démarche que pour Ajouter 
une image 

3. Ajustez le titre de votre lien en insérant 
votre curseur dans le lien et en 
retapant un texte approprié

1

2

3

Ajouter des PDFs
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Les 
étiquettes

 Les étiquettes (mots-
clés avant 2015) sont des 
mots que l’on ajoute à nos 
articles. 
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Les étiquettes 
(mots-clés)

1. sont des mots que l’on assigne à chacun de nos articles 

2. facilitent la navigation pour le visiteur 

3. devraient faire partie du texte de votre article 

4. identifient les sujets abordés dans votre article 

5. sont importants dans Google 

6. peuvent être un mot (WordPress) ou un ensemble de mot 
(Extension WordPress)

Seulement dans 
les articles - pas les 

pages!

C’est quoi les étiquettes?
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Le but premier des étiquettes est de regrouper tous 
vos articles portant sur un même sujet (mot-clé) afin 
de permettre à vos visiteurs de consulter tous les 
articles archivés avec cette étiquette. C’est le mode 
principal de publication de tous les grands journaux 
du Web - on est capable avec les étiquettes de guider 
le visiteur vers le contenu qui l’intéresse.

C’est quoi les étiquettes?
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À partir d’un article : 
1. Tapez vos Étiquettes 

2. Cliquez sur Ajouter 

3. Cliquez sur Publier (ou Enregistrer 
brouillon, ou Mettre à jour)

1
2

3

Ajouter des étiquettes
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Les étiquettes
Les étiquettes s’ajoutent dans les articles, pas les pages. Elles sont 
importantes. Un peu pour Google et aussi pour organiser votre contenu.  

Règles à suivre pour l’ajout des étiquettes : 

ne pas ajouter des mots qui n’apparaissent pas dans le texte de 
votre article 

écrire les étiquettes exactement comme elles apparaissent dans 
le texte 

utiliser la majuscule - ex: Nom de domaine, Mots-clés 

séparer les mots-clés avec des virgules comme « Steve Jobs, 
Apple, Apple Store, iPad » 

je recommande 3-7 mots-clés pour chacun de vos articles

Dans les articles !

Ajouter des étiquettes
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Les étiquettes s’affichent 
principalement sur votre site : 

1. Dans un Widget : à partir de votre 
Tableau de bord = Apparence | Widget 

2. Dans votre Article : à partir de votre 
thème 

3. Dans un Menu : à partir de votre Tableau 
de bord = Apparence | Menu

Il y a 719 extensions (plugins) avec le mot-clé 
« Keyword » dans WordPress. Plein de choses à 

faire avec les mots-clés (étiquettes)!

1 2

3

Comment afficher les étiquettes
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Les étiquettes s’affichent 
principalement sur votre site : 

1. Dans un Widget : à partir de votre 
Tableau de bord = Apparence | Widget 

2. Dans votre Article : à partir de votre 
thème 

3. Dans un Menu : à partir de votre Tableau 
de bord = Apparence | Menu

Il y a 719 extensions (plugins) avec le mot-clé 
« Keyword » dans WordPress. Plein de choses à 

faire avec les mots-clés (étiquettes)!

1 2

3

Comment afficher les étiquettes
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1. Cliquez sur Apparence | Widgets 

2. Cliquez sur le Widget Nuage 
d’étiquettes 

3. Glissez le Widget dans votre Barre 
latérale (Sidebar), là où vous voulez 
que le nuage apparaisse

Résultat !  
L’apparence (police, 

couleurs, taille, etc) sera 
définie par le CSS dans 

votre thème.

1

2

Ajouter vos étiquettes dans un widget
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1. Cliquez sur Articles 
2. Cliquez sur Étiquettes 
3. Passez votre souris par dessus le mot-

clé et Cliquez sur Modification rapide 
ou Modifier 

4. Le nom de l’étiquette et l’identifiant 
devraient être identiques 

5. Cliquez sur Mettre à jour l’étiquettes 

Pour faire du ménage : 
Supprimez les étiquettes en double  
Supprimez les étiquettes qui ont le 
singulier et le pluriel. Ici, vous devez 
vous demander: quel smots le visiteur 
va-t-il taper dans Google? mots-clés ou 
mot-clé?

1
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Gérer vos étiquettes
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1. Utilisez seulement des mots ou des expressions qui apparaissent dans 
votre article 

2. Si vous parlez de l’Association canadienne du diabète (ACD), utilisez 
ces 2 mots-clés : Association canadienne du diabète, ACD 

3. N’utilisez pas des mots communs comme maison: ces mots n’auront 
aucun résultat dans Google. Utilisez plutôt  « maison familiale, maison 
à vendre » 

4. Si votre étiquette est déjà une catégorie, ne créez pas un étiquette avec 
le nom de la catégorie  

5. Tentez d’ajouter 3-7 étiquettes par article. Pas toujours facile !

Conseils pour vos étiquettes
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Les 
catégories

 Vous classez vos 
articles dans des 
catégories qui peuvent 
alors devenir les grands 
thèmes de votre site 
WordPress.
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Les catégories sont les grands thèmes de votre site. 

Les catégories s’ajoutent dans les articles et non dans les 
pages. 

Les catégories améliorent votre identité web et identité 
professionnelle.

C’est quoi une catégorie ?
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Sur un site WordPress, 
vous pouvez afficher vos 

catégories dans les menus afin 
de permettre la consultation des 

articles classés dans ces 
différentes catégories.

L’actualité 
est un site 
WordPress

Une des grandes beautés de WordPress est qu’il crée de 
merveilleuses archives avec votre contenu. Ces archives 
deviennent alors le moteur de votre site.

lactualite.com ↪︎

C’est quoi une catégorie ?
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Chaque catégorie que vous allez créer aura  
son propre URL. Le URL de votre catégorie  

par défaut s’affichera comme suit : 
http://www.lactualite.com/category/culture/ 

mais vous pourrez la modifier pour qu’elle s’affiche comme 
ceci :  

http://www.lactualite.com/culture/
Tellement de 

choses à faire avec 
les catégories !

Quand le visiteur cliquera sur le lien, le site affichera tous les articles classés dans 
cette catégorie. Par défaut, les articles s’afficheront en ordre chronologique. 

Avec des extensions ou dans votre thème, on peut aussi afficher certains articles 
par : popularité, à l’avant, par auteur, date et autres.

C’est quoi une catégorie ?

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com


dianebourque.com ↪︎dianebourque.com ↪︎ 88dianebourque.com ↪︎ CHAPITRES ↪︎ page

1. Les catégories sont les grands thèmes de votre site 
(ex: WordPress, Réseaux sociaux, Formation Web). 

2. Le nom d’une catégorie n’a pas à faire partie du 
texte de votre article pour classer votre article dans 
cette catégorie. 

3. Tous nos articles doivent être classés dans les 
catégories appropriées. Par défaut, WordPress va 
classer vos articles dans au moins une catégorie. 

4. Les catégories ont moins d’importance que les mots-
clés dans Google. 

5. Il n’y a pas de limite au nombre de catégories que 
vous pouvez utiliser pour chacun de vos articles. 

6. Les catégories peuvent avoir des sous-catégories et 
des sous-sous catégories.

1. Les étiquettes sont des mots que l’on assigne à 
chacun de nos articles, pas nos pages. 

2. Les étiquettes doivent faire partie du texte dans 
notre article. Ne pas utiliser une étiquette qui 
n’apparaît pas dans le texte de l’article. 

3. Les étiquettes identifient les sujets abordés dans 
chacun de nos articles. Mais vous pouvez publier 
un article sans étiquette, mais pas sans catégorie. 

4. Les étiquettes sont importantes dans Google. Elles 
font partie de votre code source. 

5. Je recommande 3-7 étiquettes par article. Le but 
est de choisir les BONS étiquettes. 

6. Non. Pas de sous-étiquettes…

catégories étiquettes

Différences entre étiquettes et catégories
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À partir d’un article : 

1. Cliquez sur Catégories 

2. Cliquez sur Ajouter une nouvelle 
catégorie 

3. Tapez le nom de votre catégorie 

4. Cliquez sur Ajouter une nouvelle 
catégorie 

5. Cliquez sur Mettre à jour (ou Publier, 
ou Enregistrer Brouillon)

89
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Ajouter des catégories
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Au moment de créer la nouvelle 
catégorie : 

1. Cliquez sur Catégorie parente et choisissez 
une catégorie parente

Le but de créer des sous-catégories est de classer votre 
contenu dans des grands thèmes. Exemple: 

Vêtements pour enfants (catégorie parente) 

- Chandails (catégorie enfant) 

- Pantalons (catégorie enfant) 

 - - Pantalons courts (sous-catégorie enfant) 

 - - Pantalons longs (sous-catégorie enfant) 

- Chapeaux (catégorie enfant) 

- Chaussures (catégorie enfant)

1

Ajouter des sous-catégories
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1. Cliquez sur Apparence | Widgets 

2. Cliquez sur le widget Catégories et  

3. Glissez-le dans un emplacement dans 
votre Barre latérale 

4. Donnez un Titre à votre Widget 

5. Choisissez vos Options 

6. Cliquez sur Enregistrer

Le résultat : Un Widget avec vos catégories

1 2
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Ajouter vos catégories dans un widget
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1. Cliquez sur Articles | Catégories 

2. Passez votre souris par dessus le nom 
de la catégorie et cliquez sur Modifier 
ou Modification rapide ou Supprimer 

3. En cliquant sur Modifier ou 
Modification rapide, assurez-vous de 
faire concorder le Nom de la catégorie 
et l’Identifiant de la catégorie 

4. Vous pouvez ici choisir une catégorie 
parente
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3

Gérer vos catégories
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1. Ne créez pas une catégorie à moins d’être capable de classer plusieurs articles dans 
cette catégorie. 

2. La catégorie n’est pas un mot-clé. Tentez de créer des catégories qui identifient les 
grands thèmes de votre site, et non pas un « mot » qui se retrouve dans votre article. 

3. Faites du ménage dans vos catégories de temps en temps. 

4. Renommez votre catégorie par défaut = Non classé = à quelque chose comme Général, 
ou Nouvelles, ou Actualités. Ça fait plus professionnel. Les articles que vous n’avez 
pas classés se classeront par défaut dans cette catégorie. 

5. L’important n’est pas la quantité - mais la qualité de vos catégories.

Conseils pour vos catégories
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Les liens
 Les liens internes et 
externes de votre site sont 
très importants pour 
Google et pour vos 
visiteurs.
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Lien interne Lien externe Lien courriel

Un lien interne est un lien qui 
dirige votre visiteur  
vers une autre page  

sur votre site

Un lien externe est un lien qui 
dirige votre visiteur  

vers une page  
sur un autre site

Un lien courriel est un lien qui 
dirige votre visiteur  

vers  
une boîte courriel

Exemple - vers un endroit sur votre site : 

Pour nous joindre, communiquez 
avec nous et ça nous fera plaisir de 
vous accueillir. 

Exemple - vers le site de Radio-Canada : 

 
Vous pouvez lire l’article Dany 
Laferrière est candidat à 
l'Académie française publié par 
Radio-Canada.

Exemple : diane@dianebourque.com  

Vous pouvez écrire à  
diane@dianebourque.com

Il est très important 
d’avoir des liens internes 
et externes sur votre site. 

Important pour Google!

Les liens dans WordPress
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Allez à Réglages | 
Permaliens pour 

personnaliser la structure 
vos Permaliens

Les permaliens
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WordPress, par défaut, crée des liens internes dans votre site que vous 
pourrez utiliser pour diriger votre visiteur sur votre site :  

Lien des articles : http://votresite.com/mon-article 
Lien des pages : http://votresite.com/ma-page 
Lien des images : http://votresite.com/mon-image 
Lien des PDFs : http://votresite.com/mon-pdf 
Lien des catégories : http://votresite.com/ma-categorie 
Lien des étiquettes : http://votresite.com/mon-etiquette 
Lien des auteurs : http://votresite.com/auteur/vous

Les liens internes dans WordPress 
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Il existe en réalité 2 sortes de liens externes : 
  

1. Un lien sur votre site qui dirige à un autre site -  
aussi appelé lien sortant  

2. Un lien sur un autre site qui dirige à votre site -  
aussi appelé lien entrant 

Un lien externe est soit un lien sortant ou lien entrant

Pour Google, les liens 
entrants ont beaucoup 

d’importance. Ce n’est pas 
seulement le nombre de lien entrant 

mais la qualité de ces liens qui 
rendra votre site plus 

intéressant pour Google.

Les liens externes dans WordPress 

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com


dianebourque.com ↪︎dianebourque.com ↪︎ 99dianebourque.com ↪︎ CHAPITRES ↪︎ page

diane@dianebourque.com  

dans mon site ? 

Très peu d’importance dans Google mais 
utile pour inviter les visiteurs à communiquer avec vous !

Les liens courriel dans WordPress 
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Pas facile Pas facile ! 

1. Sélectionnez le texte pour le lien - 
Produit 1 
Cliquez sur         et  

2. Donnez un nom à votre ancre dans 
l’adresse web et précédez-le du #     
Exemple: #produit1  

3. Donnez un Titre à votre ancre (Le 
titre s’affichera au passage de la 
souris de votre visiteur sur le lien) 

4. Cliquez sur Ajouter un lien

1
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Ajouter un ancre
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Maintenant il faut aller dans le HTML 
(Texte) et ajoutez un identifiant à chacun 
des ancres. 

1. Cliquez sur Texte 

2. Trouvez le texte où vous voulez ajoutez 
votre ancre et ajouter id=" "  : 

changez  
<h3>Produit 1</h3> = 

à  
<h3 id="produit1">Produit 1</h3>

1

2

Les ancres auront très peu 
d’importance pour Google. 

Mais pour votre visiteur - ça peut 
faciliter la navigation  

dans certains articles ou pages.

Ajouter un ancre
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Un lien cassé
 

est un lien dans votre site qui dirige le visiteur 
vers une page d’erreur 404. Pas bon!

Un lien cassé 
peut 

provenir de

liens internes ou externes  
liens dans les pages ou articles 
liens des images, vidéos ou documents PDF ou autre média  
liens des commentaires

Google n’aime pas les liens cassés ! Il voit tous vos 
liens cassés et pénalise votre site pour ceux-ci!

Gérer vos liens
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À partir du Tableau de bord : 

1. Cliquez sur Extensions  

2. Cliquez sur Ajouter 

3. Tapez Broken Link Checker et 

4. Cliquez sur Installer maintenant

1
2

3

3

Après l’installation : 

1. Cliquez sur Activer l’extension

1

L’extension Broken Link 
Checker est l’extension 

parfaite pour afficher tous vos 
liens cassés et vous permettre 

de les corriger. Je l’aime 
beaucoup.

Installation de l’extension Broken Link Checker
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À partir de votre article ou page : 

1. Tapez le texte de votre lien et 
sélectionnez-le 

2. Cliquez sur l’icône « Lien » 

3. Collez l’Adresse web de votre lien 
ou 

4. Faites un lien vers le contenu de 
votre site 

5. Déterminer la Cible du lien 

6. Cliquez sur Ajouter un lien

4
5

1

2

3

Insérer un lien interne ou externe
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Le côté Texte de votre lien ressemblera à ceci : 
<a href="mailto:info@dianebourque.com">diane@dianebourque.com</a>

1. Dans la case « Adresse web », 
ajoutez 

mailto: 
        avant l’adresse courriel - c’est fait. 

2. Cliquez sur Ajouter un lien ou 
Mettre à jour

1

2

Insérer un lien courriel
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La cible du lien détermine si le lien 
s’ouvrira dans une nouvelle fenêtre / 
nouvel onglet ou dans la même page. 

Quand votre visiteur clique sur un lien 
interne, n’ouvrez pas une nouvelle fenêtre/
onglet 

Toutefois, si votre visiteur clique sur un 
lien externe, ouvrez une nouvelle fenêtre/
onglet. 

De cette façon, même si votre visiteur a 
quitté votre site pour suivre un de vos 
liens externes (ou liens sortants), il y aura 
toujours un onglet ouvert dans son 
navigateur avec votre site Web. 

Google aime ça et votre visiteur aime ça. Il 
pourra toujours revenir à votre site avec 
aisance.

LIEN INTERNE 
Lorsque vous dirigez votre visiteur à un lien à 

l’intérieur de votre site, ne cochez pas la case : 

LIEN EXTERNE 

Lorsque vous dirigez le visiteur à un lien 
extérieur de votre site, cochez la case :

Définir la cible du lien
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x107

Facile Facile Facile ! 
1. Placez votre curseur à l’intérieur de 

votre lien. 

2. Cliquez sur l’icône du lien cassé - c’est 
fait - le lien est supprimé !

1

2

Supprimer le lien
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1. Ajoutez des mots-clés dans le texte des liens internes et externes 
bon exemple : Lire mon article Comment créer un site bilingue ou multilingue 
mauvais exemple : Lire mon article ici 

2. Assurez-vous que tous vos liens sont bons avec l’extension Broken Link Checker ↪︎ 

3. N’oubliez pas de choisir la cible du lien 

4. N’abusez pas des liens : Google est intelligent !  

5. Insérez des liens de qualité : vos visiteurs et Google seront contents 

6. N’utilisez pas des images sur votre site avec un lien externe : Téléchargez l’image dans 
votre WordPress 

7. Corrigez vos liens dès que possible après l’avis du Broken Link Checker

Conseils pour vos liens
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Les widgets
 Un widget est une 
boîte de contenu que l’on 
ajoute à notre site 
WordPress à partir du 
Tableau de bord. Un bijou!
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Un widget est une boîte de contenu que l’on ajoute sur notre site à partir 
du Tableau de bord dans Apparence | Widgets

Chaque widget
 

sera ajouté à votre site à partir des emplacements dans 
Apparence | Widgets

L’emplacement 
des widgets 

est déterminé par votre Thème WordPress

Un widget peut contenir à peu près n’importe quoi : image, photo, vidéo, 
flash, etc, etc. 

C’est quoi les widgets ?
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À part ces 12 widgets 
par défaut, il existe des 

milliers d’extensions 
vous permettant 

d’ajouter toutes sortes 
de widgets sur votre 

site. 

Votre thème peut aussi 
ajouter d’autres 

emplacements pour vos 
widgets.

WordPress vous offre 
par défaut 12 widgets 

que vous pouvez ajouter 
à votre site. 

Chacun de ces widgets 
ajoutera une boîte de 
contenu quelque part 

sur votre site.

Les widgets par défaut
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À partir de Apparence | Widgets : 
1.  Cliquez sur le Titre du Widget 

2.  Glissez-le dans un des Emplacements 

3.  Donnez un Titre à votre widget 

4.  Cliquez sur Enregistrer

2
3

3

Dans le thème Twenty 
Fifteen, les widgets 

apparaissent dans la 
colonne à gauche.

1

Ajouter des widgets
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Pour supprimer 
1. Cliquez sur la Flèche pour ouvrir le 

widget 

2. Cliquez sur Supprimer

Pour sauvegarder 
1. Cliquez sur le widget 

2. Glissez-le dans les Widgets désactivés2

1

2

1

Supprimer ou sauvegarder un widget
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1. N’hésitez pas à tester vos widgets puisque vous pouvez 
facilement les supprimer et les rajouter. 

2. Ajoutez des widgets qui ajouteront une valeur pour vos 
visiteurs. 

3. Visitez des sites que vous aimez et étudiez leurs widgets. 
Lesquels aimez-vous? Que voulez-vous sur votre site. 

4. Apprenez à gérer vos Widgets afin de bien les classer dans les 
Widgets désactivés et à les supprimer. 

5. Apprenez à gérer les Widgets associés à votre thème.

Conseils pour vos widgets
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Les menus
 Un menu est une liste 
de lien que l’on ajoute à 
notre site WordPress afin 
de diriger le visiteur vers 
du contenu que vous jugez 
pertinent.
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Un menu est une liste de liens qui dirigent vos visiteurs vers du 
contenu sur votre site.

Un menu s’ajoute à votre site à partir des emplacements dans 
Apparence | Menus

L’emplacement 
des menus

est déterminé par votre Thème WordPress

Un menu peut contenir des liens à des articles, pages, adresses 
Web, catégories et plus 

1.        Introduction aux menus

C’est quoi un menu ?
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1.        Introduction aux menus

Les menus dirigent 
vos visiteurs vers du contenu 

sur votre site. 
  

Ils sont statiques et on les réajuste de 
temps en temps. 

Ils peuvent avoir plusieurs niveaux de 
navigation, mais la mode est à un 

niveau de navigation. 

C’est quoi un menu ?

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com


dianebourque.com ↪︎dianebourque.com ↪︎ 118dianebourque.com ↪︎ CHAPITRES ↪︎ page

1.        Introduction aux menus

#MainNavigation>ul>l
i>a { 
color: #FFF; 
text-transform: 
uppercase; 
float: left; 
height: 38px; 
line-height: 38px; 
padding: 0 8px; 
min-width: 28px; 
text-align: center;

Le look de vos menus (polices, 
couleurs, grosseurs, etc) se gèrent à 
partir du fichier style.css de votre 

thème WordPress = AVANCÉ !

Les liens de vos menus se gèrent à 
partir de votre Tableau de bord dans 

Apparence | Menus 

Vous êtes capable de : 
déplacer les liens 
ajouter des liens 
supprimer des liens 
ajouter des niveaux de navigation 

C’est quoi un menu ?
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À partir de Apparence | Menus : 
1. Cliquez sur les Options de l’écran 

2. Activez les éléments que vous voulez 
ajouter dans vos menus : Articles, 
Liens, Catégories, Mots-clés, Format, 
Pages etc 

3. Activez les options avancées désirées

Les éléments 
disponibles dans les Options 

de l’écran sont déterminés par 
votre thème et certaines 

extensions.

1

2

3

Créer des menus
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À partir de Apparence | Menus : 
1. Cliquez sur le Modifier les menus 

2. Cliquez sur créer un nouveau menu 

3. Choisissez les éléments à ajouter à 
votre menu : Pages, articles, Liens, 
Catégories, Mots-clés, etc 

4. Cliquez sur Ajouter au menu 

5. Cliquez sur Enregistrer le menu

1

2

3

4

5

Créer des menus
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À partir de Apparence | Menus : 

1. Cliquez sur Gérer les 
emplacements 

2. Choisissez le menu que vous voulez 
assignez à l’emplacement 

3. Cliquez sur Enregistrer les 
modifications

Dans le thème Twenty 
Fifteen, il y a 2 emplacements 

pour les menus. 
Les emplacements disponibles sont 

déterminés par votre thème et 
certaines extensions.

1

2

3

Choisir l’emplacement de votre menu
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À partir de Apparence | Widgets : 

1. Cliquez sur le widget Menu 
personnalisé 

2. Glissez-le dans un des 
Emplacements pour les widgets 

3. Donnez un Titre à votre widget 

4. Cliquez sur Enregistrer
1

2

3

4

Ajouter un menu dans un widget
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1. Modifiez vos menus de temps en temps 

2. Ajoutez des éléments dans vos menus qui ajouteront une 
valeur pour vos visiteurs. 

3. Si vous voulez changer le CSS de votre thème afin de 
personnaliser vos polices, couleurs, espacement, n’hésitez pas 
à demander de l’aide. Ce sont des travaux faciles à faire. 

4. Assurez-vous que vos menus sont disponibles sur appareils 
mobiles et tablettes.

Conseils pour vos menus
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Les 
extensions

 Une extension est un 
logiciel que l’on ajoute au 
logiciel WordPress. Les 
+40,000 extensions sont le 
grand avantage de 
WordPress.
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Une extension - 
c’est quoi ?

Une extension est un logiciel que l’on ajoute au logiciel 
WordPress. C’est pourquoi on appelle WordPress un 
« logiciel libre » - il permet l’ajout de logiciels à son 
logiciel.

Les grandes 
catégories de + 

de 30,000 
extensions

   Administration 
   Sécurité 
   Référencement (SEO) 
   Réseaux Sociaux

1. Introduction aux extensions

C’est quoi une extension ?
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wordpress.org/plugins ↪︎

Le répertoire d’extensions 
WordPress Plugin Directory 

comprend plus de 38,000 extensions 
GRATUITES.  

Certaines sont excellentes, d’autres pas. 

Chacune de ces extensions a été 
développée par un membre de la 

Communauté WordPress.

C’est quoi une extension ?
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Les extensions (logiciels) se greffent au 
logiciel WordPress et ajoutent des 

fonctionnalités à votre site WordPress.

wordpress.org/plugins ↪︎

C’est quoi une extension ?
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Par 
défaut, WordPress 

installe 2 extensions : 
Akismet et Hello Dolly 

Il faut absolument activer Akismet qui 
protégera votre site des commentaires 

indésirables (spam). 

Hello Dolly affiche de petits 
messages sur votre Tableau 

de bord. 

wordpress.org/plugins ↪︎

C’est quoi une extension ?
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L’extension 
Akismet est 100% 
nécessaire pour un 

site WordPress.

L’extension Akismet récupère 99.99% 
des commentaires bidons laissés sur 
votre site. 

Tous les sites WordPress, ou presque, 
reçoivent régulièrement de ces 
commentaires bidons qui sont générés 
par des robots sur le web. 

Akismet place ces commentaires dans 
vos indésirables et empêche les 
commentaires de s’afficher sur votre 
site.

C’est quoi une extension ?
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À partir de : 
1. Extension | Ajouter  
2. Faites une recherche pour 

l’Extension que vous voulez 
installer 

3. Cliquez sur Plus de détails

2

3

1

Ajouter des extensions
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PLUS DE DÉTAILS : 

1. Qui est l’auteur ? A-t-il un site Web? 
Avez-vous visité son site Web ? 

2. Quelle est la Dernière mise à jour ? La 
plupart des extensions doivent être 
maintenues à jour. 

3. Combien de fois a-t-elle été téléchargée? 
Ceci indique sa popularité. 

4. Avez-vous visité la Page WordPress.org 
de l’extension ? Si non, visitez-la. 

5. Avez-vous visité le Site Web de 
l’extension ? Si non, visitez-le. 

6. Cliquez sur Installer maintenant

Si vous n’êtes toujours pas 
certain, faites une recherche dans 

Google pour trouver des 
commentaires ou des évaluations 
sur l’extension que vous désirez 

ajouter à votre site.

1
2

3
4
5

6

Ajouter des extensions
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Après avoir cliquer Installer : 

1. Cliquez sur Activer l’extension

1

Après avoir Activer l’extension, 
vous devez trouver les 

Réglages 
de l’extension.  

Ceux-ci peuvent s’afficher dans la 
   barre à gauche ? 

   dans les réglages ? 
 dans les widgets ? 

 ailleurs ? 
nul part ?

Ajouter des extensions
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/plugins/limit-login-attempts/plugins/google-sitemap-generator

Cette extension crée une 
carte XML pour votre site. 

Google aime ça !

Cette extension 
protège votre site contre 
le piratage. Vous aimerez 

ça!

2 extensions faciles à installer
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1. Introduction aux extensions

http://gravityforms.com/ http://woocommerce.com http://wpml.org

En plus des extensions gratuites, il y a des centaines 
d’extensions payantes. 

Les avantages : support, qualité et mises à jour.

WooCommerce est gratuite 
mais plusieurs des 
extensions liées à 

WooCommerce sont 
payantes.

Les extensions payantes
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1. Avant d’installer une extension, faites un peu de recherche dans Google sur l’extension. 
Toutes les extensions ne sont pas bonnes. Certaines sont désuètes. Certaines ne sont pas 
compatibles avec d’autres extensions. 

2. Quand vous installez une extension, vérifiez votre colonne de gauche sur votre Tableau de 
bord WordPress pour voir si l’extension a ajouté des réglages pour l’extension. 

3. Si vous installez une extension et qu’elle cause des ennuis dans votre WordPress, il faut la 
désactiver et la supprimer immédiatement à partir du Tableau de bord. Si votre WordPress 
est vraiment en panne, il faut supprimer l’extension à partir du FTP. 

4. Désactivez les extensions qui ne sont pas nécessaires à la mise en ligne de votre site et 
supprimez les extensions que vous n’utilisez pas. 

5. N’installez pas des extensions pour le «fun». Le but est d’avoir le moins d’extensions 
possibles dans votre WordPress et de bien gérer celles que l’on a installé.

Conseils pour vos extensions
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Les 
commentaires

 Vous pouvez 
permettre aux visiteurs de 
laisser des commentaires 
sur votre site. C’est une 
option. Vous décidez.
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1. Cliquez sur Réglages 

2. Cliquez sur Discussion et Ajustez les 
options

Il existe 4 politiques pour les commentaires 
qui se gèrent à partir des Réglages: 

1. Les commentaires sont libres. 

2. Les commentaires doivent être approuvés 
avant la publication. 

3. Les commentaires sont approuvés 
automatiquement si le commentateur a déjà 
émis un commentaire approuvé. 

4. Les commentaires sont interdits. 

5. Le tout se gère à partir du Tableau de bord en 
cliquant sur Réglages - Discussion - et en 
ajustant les options.

1

2

Les commentaires
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1. Cliquez sur Commentaires pour voir et 
gérer vos commentaires.  

2. Les commentaires comprennent les 
Commentaires et les Rétroliens (Pings). 
Les Rétroliens (Pings) sont les partages 
sur Twitter effectués par vos visiteurs. 

Notez qu’un courriel est envoyé 
automatiquement à 

l’administrateur chaque fois qu’un 
commentaire est publié sur un site 
WordPress. Vous pouvez toutefois 

désactiver cette fonction ou ajouter 
des courriels pour recevoir un avis 

des commentaires

1

2

Les commentaires
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Les sites 
multilingues

 Vous pouvez créer des 
sites dans autant de langue 
que vous le voulez et 
l’extension WPML vous 
permettra de le faire avec 
brio.
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Tableau de bord Thème Contenu

Vous pouvez facilement choisir 
la langue de votre Tableau de 
bord à partir de  
Réglages | Général 

99% des thèmes 
professionnels (30$-70$) sont 
en anglais mais auront un 
fichier .po qui vous permettra 
de traduire le thème. 
 

Utilisez l’extension Loco 
Translate ↪︎pour traduire 
votre thème. 

Certaines extensions vont 
vous permettre de traduire le 
contenu de votre site : 
Articles, Pages, Widgets, 
Menus et autres et de créer 2 
sites ou plusieurs sites. 
 

Utilisez l’extension 
WPML ↪ ︎pour traduire 
le contenu de votre site.

Les sites multilingues

http://dianebourque.com
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Chez wordpress.com, la seule façon de faire un 
site bilingue est de créer 2 sites. 

http://votresitefr.wordpress.com  
http://votresiteen.wordpress.com 

Vous pouvez ensuite diriger ces 2 sites vers vos propres 
domaines : 

 
http://votresite.com  

http://en.votresite.com 

WordPress.com ne permet pas la redirection vers un sous-
répertoire :  
http://votresite.com/en

Chez wordpress.org, vous pourrez créer votre 
deuxième site comme vous le voulez :  

http://en.votresite.com (sous-domaine) ou  
http://votresite.com/en (sous-répertoire) 

ou  
 

http://votresiteenglish.com (2e nom de 
domaine) 

Pour ce faire, vous devrez installer des 
extensions.

wordpress.com ↪︎ wordpress.org ↪︎

Comment publier un site multilingue chez WordPress ?
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L’utilisateur n’a pas à connaître  

.mo et .po  
pour ajouter du contenu dans 
plusieurs langues dans son site.

Si vous voulez développer des 
sites multilingues, vous devrez 
vous familiariser avec  

.mo et .po  

Vous devrez apprendre comment ils 
travaillent ensemble et pourquoi ils 

rendent les sites multilingues.

La traduction des 
fichiers WordPress 

(logiciel, extensions 
et thème) 

vers une autre 
langue se fait à 

partir de fichiers 
.mo & .po

L’utilisateur dans 
ce contexte est celui 

qui ajoute du contenu 
au site.

Utilisateur Développeur

Les fichiers .mo et .po
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L’extension WPML Multilingual est 
celle qui offre le plus d’options à 
partir du Tableau de bord et il y a 

du support !

Oui, on la paye  
mais on a l’extension 
presque parfaite pour 
les sites multilingues.

wpml.org ↪︎

WPML
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Le logiciel Poedit est 100% gratuit - 
disponible pour Windows et Mac. 

Il fait exactement la même chose que 
Code Styling Localization - il localise les 

chaînes de textes dans la langue originale 
et vous permet de les traduire.

poedit.net ↪︎

POEDIT
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Widget Logic est 
l’extension parfaite 

pour traduire vos 
widgets

http://wordpress.org/plugins/widget-logic ↪︎

Traduire les widgets
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En cliquant sur Anglais  + (ou les 
autres langues installées sur 

votre site), vous pourrez 
facilement créer la version 
multilingue de votre Menu.

1. Cliquez sur Apparence | Menus 

2. Sélectionnez votre Menu 

3. Cliquez sur le + à la droite d’Anglais

1

2

3

Traduire vos menus avec WPML
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http://wordpress.org/plugins/widget-logic ↪︎

Loco Translate est 
l’extension parfaite 
pour traduire votre 

thème et vos 
extensions WordPress.

Traduire votre thème
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WooCommerce : 
le commerce en 

ligne

 Vous pouvez créez une 
superbe boutique en ligne 
avec WooCommerce. Avez-
vous quelque chose à 
vendre ?
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Ajouter des produits à 
votre boutique avec 

WooCommerce
SUIVRE CETTE FORMATION EN LIGNE ↪︎
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Je veux vendre mes colliers de perle que je fabrique moi-même. 
J’ai un site WordPress mais il est lent et les gens n’arrivent pas 

à compléter leurs achats avec PayPal. Pouvez-vous m’aider ? 

Isabelle

Question d’Isabelle
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1. Ajoutez autant de produits que vous le voulez - il n'y a pas de limite pour le moment chez votre 
hébergeur. Je pense que votre site devrait facilement supporter 500 produits avec images et galerie. 

2. Le titre de vos photos devrait comporter des mots-clés comme "collier-perles-suzanne-pierre-
verre-1.jpg"  

3. Ne pas ajouter de majuscules, caractères spéciaux, accents ou espace dans le titre de vos images 

4. Tous les mots doivent être en minuscules et séparés par des traits d'union - assurez-vous de ne pas 
laisser des espaces vides entre les mots. 

5. Si vous avez plusieurs images pour un seul produit, nommez les images avec -1.jpg -2.jpg à la fin de 
l'image: collier-perles-suzanne-1.jpg, collier-perles-suzanne-1.jpg 

6. Ajoutez une description d'au moins 50 mots pour le produit et ajoutez des mots-clés dans la 
description tels que "collier de perle", "pierre précieuse" 

7. Classez vos produits dans les catégories appropriées 

8. Créez des nouvelles catégories si vous en avez  besoin

Conseils pour ajouter des produits dans une boutique WooCommerce
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Le 
référencement 

(SEO)

 Par défaut, WordPress 
est déjà très bien conçu 
pour Google. Mais avec 
Yoast SEO, vous optimisez 
votre site parfaitement 
pour Google.
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1. Le contenu est Roi !  
Google cherche du contenu original, bien indexé et populaire. 

2. Utilisez les bons permaliens  
Assurez-vous que tous vos permaliens soient bons. Le titre et le permalien doivent être identiques ou presque. 

3. Écrivez un titre avec des mots-clés  
Assurez-vous que tous vos articles contiennent des mots-clés dans le titre. 

4. Utilisez les formats Titre 1 (h1), Titre 2 (h2) etc. dans vos articles 
Google met plus d’importance sur le texte formaté avec h1, h2, h3 que le texte ordinaire. Mettez-y des mots-clés. 

5. Mots-clés dans vos articles 
N’oubliez pas d’ajouter des mots-clés à vos articles (colonne à droite de votre Tableau de bord WordPress). 

6. Liens lisibles avec mots-clés 
Ajoutez des liens dans vos articles mais ajoutez en même temps des mots-clés dans le texte du lien. 

7. Indexez vos images et vidéos 
Oui, Google aime les images et vidéos bien indexées. 

8. Lifestreaming  
Faites interagir votre nouveau contenu avec les réseaux sociaux. 

9. Assurez une bonne vitesse de téléchargement  
Google calcule maintenant la vitesse de téléchargement de chacune de vos pages. Hébergez votre site chez un hébergeur de qualité. 

10. Utilisez le langage populaire 
Dans vos articles et pages, écrivez votre contenu avec les mots que les internautes vont taper pour retrouver votre contenu. Ce n’est pas toujours 
facile quand on écrit en français. 

Conseils pour optimiser votre site WordPress
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Le contenu est roi ! 

Votre contenu doit 
respecter ces 4 

consignes : 

1. Qualité du contenu 
2. Mots-clés 

3. Engagement 
4. Contenu actuel

Google ne regarde pas 
votre contenu dans le 

néant.  

Il regarde également 
l’interaction de votre  

contenu avec le web, les 
réseaux sociaux et 
autres facteurs qui 

l’aidera à identifier la 
VALEUR 

de votre contenu.

Chaque page de votre 
site est un site web pour 
Google.  Assurez-vous que 

l’architecture de vos 
pages respecte les 

consignes de Google.  

Google lit du code. 
Assurez-vous de bien 

utiliser les balises 
importantes pour Google 

dans chacune de vos 
pages.

Conseils pour optimiser votre site WordPress
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Installer l’extension 
Yoast SEO et optimiser 
votre site WordPress

SUIVRE CETTE FORMATION EN LIGNE ↪︎ 
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Y a-t-il un moyen d’inclure des mots-clés dans la programmation de 
Wordpress pour bonifier le référencement? Je m’explique. Notre 

programme est un Projet de préparation à l’emploi financé par Emploi 
Québec et nous aimerions que, quand les gens recherchent ce projet 

sur Google, que nous sortions parmi les premiers.  
Est-ce possible?

Question de Nadine
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https://wordpress.org/plugins/wordpress-seo ↪︎

Yoast ↪︎ est l’oeuvre de   
Joost de Valk, un génie 

WordPress habitant aux 
Pays-Bas et se spécialisant 

dans l’optimisation des 
sites WordPress.

Yoast SEO est l’extension 
parfaite pour optimiser 

votre site WordPress pour 
Google.

Installer l’extension Yoast
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facebook.com/yoast ↪︎

progresser-en-informatique.com ↪︎ wpformation.com/yoast ↪︎ wpmarmite.com/wordpress-seo ↪︎

linkedin.com/in/jdevalk/fr ↪︎ youtube.com/channel/yoast ↪︎

Excellentes ressources gratuites et en français sur Yoast

Suivez Yoast sur le web
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Les balises importantes pour Google
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La santé de 
WordPress

 WordPress a besoin 
d’être en bonne santé. Vous 
devez vous en occuper 
régulièrement. Et ça peut 
être tous les jours ou une 
fois par mois.
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Les mises à jour Les sauvegardes Le piratage

Il faut apprendre à faire les 
mises à jour : 

- de WordPress 

- des thèmes  

- des extensions 

- des traductions

Vous devez faire des 
sauvegardes de votre site. 

1. Chez votre hébergeur 

2. Avec des extensions 
WordPress

Tous les sites web sont sujets au 
piratage. Si votre site est piraté, 

vous devrez le remettre à son 
état santé. Si vous avez un bon 

hébergeur et une bonne 
sauvegarde, le tour est joué. Si 

vous n’y arrivez pas, 
communiquez avec votre 

webmestre WordPress.

La santé de WordPress
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Les mises à jour WordPress se font facilement lorsque 
votre site est maintenu à jour de façon régulière et que 

votre hébergement est à la hauteur des exigences 
WordPress (PHP + SQL). 

Bonne chance avec vos mises à jour !

Les mises à jour WordPress
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Dans un site WordPress, il faut mettre 
à jour : 

1. Le logiciel WordPress 
2. Les extensions 
3. Les thèmes 
4. Les traductions

1

2

3

4

Vous devriez voir ceci - 
un site WordPress sans 

mises à jour !

Les mises à jour WordPress
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13 mises à jour en 
2016.  

SVP WordPress - est-ce vraiment 
nécessaire?

codex.wordpress.org/WordPress_Versions ↪︎

Les mises à jour WordPress en 2016
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Les exigences WordPress

Avant de faire vos mises à jour, assurez-
vous que votre site remplit les exigences 
pour rouler un site WordPress : 

une version PHP version dernière 
version, et 

une base de données MySQL 
version adéquate !+

 

Si vous ne savez pas si 
votre site WordPress remplit ces 

exigences, communiquez avec 
hébergeur et demandez-lui les 

versions PHP et MySQL de votre 
site.

https://wordpress.org/about/requirements↪︎
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Mettre à jour WordPress Mettre à jour les extensions Mettre à jour les thèmes

1

2

1

2

1

En 2016, il y a eu 13 mises à jour 
WordPress à effectuer. La prochaine 
mise à jour très importante sera 
WordPress 5.0.

Quand WordPress effectue une mise 
à jour de son logiciel, les extensions 
doivent souvent suivre et effectuer 
elles aussi des mises à jour. Les deux 
marchent main dans la main.

Si vous avez un thème responsive (adapté 
aux appareils mobiles), les mises à jour 
du thème sont moins importantes. Ne 
pas effectuer la mise à jour du thème si 
vous n’avez pas un Child Theme et que 
vous avez fait des modifications au 
thème.
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1. Toujours faire en premier la mise à jour de WordPress si une mise à 
jour de WordPress est disponible. Ensuite les thèmes et ensuite les 
extensions. 

2. Si vous faites une mise à jour WordPress et un nouveau thème 
WordPress est disponible, supprimez les thèmes non utilisés afin de 
garder seulement 2 thèmes dans votre site (celui que vous utilisez et 
le dernier thème WordPress). 

3. Pour les extensions, faites la mise à jour une par une. Comme ça, si 
une erreur survient, vous saurez quelle extension a causé l’erreur. 

4. Il n’y a pas d’urgence pour faire vos mises à jour. Vous pouvez 
attendre 1 à 2 semaines. Mais ne tardez pas trop…

Conseils pour vos mises à jour
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1. Cliquez sur  Extensions  

2. Cliquez sur  Ajouter  

3. Tapez «  backupwordpress  » et 
faites « Entrée » à partir du clavier 

4. Cliquez sur Installer maintenant de 
l’extension BackUpWordPress de 
Human Made Limited 

5. Cliquez sur  Activer l’extension 

 
 

 

2

3

 4

 5

1

Les sauvegardes Wordpress
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https://wordpress.org/plugins/backupwordpress/

L’extension Backup WordPress créé un fichier que vous pouvez télécharger 
dans votre ordinateur. Ce fichier .zip comprend votre site au complet. Vous 

pouvez remettre ce fichier à un développeur qui pourra complètement 
recréer votre site à 100%.

 

Cliquez ici pour 
télécharger votre 

sauvegarde.

À propos de Backup WordPress
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1. Cliquez sur  Outils  

2. Cliquez sur  Sauvegardes  

3. Ajouter un «  Horaire  »

 

 

 

1

2

3

Par défaut, BackupWordPress 
effectue une sauvegarde à tous 

les jours de votre base de données 
et fichiers, et elle entrepose 7 

sauvegardes. 
Je recommande l’entreposage de 

2 sauvegardes.

Ajuster les paramètres de BackupWordPress

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com


dianebourque.com ↪︎dianebourque.com ↪︎ 171dianebourque.com ↪︎ CHAPITRES ↪︎ page

1. Cliquez sur  Exclusions  

2. Par défaut, BackupWordPress 
exclue certains fichiers de la 
sauvegarde 

3. Cliquez sur  Exclure  pour exclure 
des fichiers de la sauvegarde 

4. Je recommande d’exclure  /wp-
includes  et  /wp-admin 
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3
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 4

Exclure des fichiers de la sauvegarde
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Facebook et WordPress
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Les commentaires 
s’ajoutent automatiquement 
ou vous pouvez choisir de les 

approuver avant leur 
publication.

Vous pouvez choisir de bannir 
l’utilisateur ou de mettre des 

commentaires  
« en avant ».

Ajouter les commentaires Facebook à votre site WordPress
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Vous avez besoin d’un 
compte chez :  
 
http://facebook.com

Votre site WordPress 
doit être un site 
WordPress.org (et 
non .com) - c’est-à-dire 
que votre site doit être 
hébergé par vous-même. 

Compte Facebook Site WordPress.org

Ajouter les commentaires Facebook à votre site WordPress
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Pour votre 
enregistrement, vous 

devez inscrire un numéro 
de téléphone.

developers.facebook.com ↪︎

Chez Facebook, vous 
devrez vous enregistrer 
comme un Développeur - 

facile et gratuit !

Ajouter les commentaires Facebook à votre site WordPress
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http://wordpress.org/
plugins/facebook/

http://wordpress.org/
plugins/facebook-
comments-plugin/

L’extension Facebook ajoute plusieurs 
fonctionnalités Facebook à votre site : 

commentaires, J’aime, 
Recommandations, Partager, Activité 

récente. 

Si vous voulez ces fonctionnalités - 
bonne extension. 

Si vous voulez seulement les 
commentaires Facebook - installez 

Facebook Comments.

L’extension Facebook Comments 
ajoute les commentaires Facebook à 

votre site et vous permet de soit 
remplacer les commentaires 

WordPress ou de les laisser intact.

Ajouter les commentaires Facebook à votre site WordPress
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1. Installer l’extension Facebook Comments  
dans un site WordPress 

2. Activer l’extension dans WordPress 

3. Créer une Application Facebook 

4. Régler les paramètres de l’extension  
dans WordPress 

5. Comment gérer les commentaires Facebook

Ce que nous allons faire :

Ajouter les commentaires Facebook à votre site WordPress
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Ressources 
WordPress
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Il existe des centaines de livres 
WordPress ! 

Ajoutez-en à votre bibliothèque.

renaudbray.com/ amazon.fr/amazon.ca/archambault.ca/

Ressources WordPress
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Scott Berkun  
ex-employé chez WordPress et  

qui adore WordPress 

Xavier Borderie  
auteur WordPress +   

traducteur WordPress ❤❤

linkedin.com/Scott-Burken ↪︎ linkedin.com/Xavier-Borderie ↪︎

Mes dernières lectures WordPress !
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http://www.archambault.ca/scott-berkun-the-year-without-pants-JLI5675265-fr-pr
http://www.archambault.ca/borderie-xavier-wordpresstoutes-les-cles-pour-creer-maintenir-et-faire-evoluer-votre-site-web-ACH003342018-fr-pr
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wpformation.com ↪︎ wpbeginner.com ↪︎

en français en anglais

fr.forums.wordpress.com ↪︎ en.forums.wordpress.com ↪︎

en français en anglais

Sites Web de 
Formation 

WordPress

Forums de 
support 

WordPress

Sites d’aide WordPress
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wordpress-fr.net/support ↪︎ wordpress.org/support ↪︎

en français en anglais

central.wordcamp.org ↪︎ montreal.wordcamp.org/2015 ↪︎

Forums 
d’entraide 

WordPress

WordCamps   

Sites d’aide WordPress

http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://dianebourque.com
http://wordpress-fr.net/support
http://wordpress.org/support
http://central.wordcamp.org/
https://montreal.wordcamp.org/2015/


dianebourque.com ↪︎dianebourque.com ↪︎ 183dianebourque.com ↪︎ CHAPITRES ↪︎ page

© 2017 Tous droits réservés - Diane Bourque 
Vous pouvez utiliser ce livre à des fins non commerciales. 

Vous ne pouvez pas modifier le livre, reproduire le livre, publier le livre ou partager le livre. 
Vous devez mentionner dianebourque.com dans toute utilisation. Merci!

Merci d’avoir été là !
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